
3 кроки та 5 порад 

 

як скласти резюме 



Три кроки – сучасний сервіс з написання резюме 

 *Перегляньте відео, створене нашим консультантом             

                                          

Зареєструйтесь на 
Освітньому 
порталі служби –
 http://skills.dcz.go
v.ua/ 

Оберіть рубрику 
“КУРСИ” та у 
переліку курсів – 
«Створити 
резюме на сайті» 

Оберіть рубрику 
“РЕЗЮМЕ” та 
напишіть своє 
резюме  в режимі 
онлайн 

http://skills.dcz.gov.ua/
http://skills.dcz.gov.ua/
http://skills.dcz.gov.ua/


              

            

        

Ключових порад 

Це ваш шанс справити враження  
та зацікавити роботодавця  
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Використовуйте зразки шаблонів 

для швидкого написання резюме 

та концентрації на головному  

Якщо ви ставите за мету вразити 
своєю оригінальністю, то зважайте 
на наявні тут шаблони. Гарно 
структурований документ, без 
орфографічних помилок - це те, що 
чекають роботодавці. Пам'ятайте, 
що у вас не буде другого шансу 
справити перше враження. 

1. Будьте оригінальними, але в рамках 



Зайдіть на сайти тих роботодавців, у яких ви 
прагнете знайти роботу та подивіться, кого ж 
шукають вони.  
Оцініть свої здобутки та компетенції очима 
роботодавця.  
Ознайомлення з картиною ринку праці 
підкаже, як "намалювати" свій портрет, щоб 
він був цікавим саме конкретним 
роботодавцям.  
 

2. Зрозумійте 
очікування 
роботодавців 



              

            

        

              ОЦІНІТЬ СВІЙ РЕЗУЛЬТАТ 

Кожен роботодавець хоче приблизно уявити, яку саме користь ви 
принесете компанії. Формальний перелік попередніх місць роботи 
скоріше всього не справить враження. “Оцифруйте” свої досягнення, 
розкажіть про них у деталях 
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Розвиток навичок і завершення навчання в освітніх закладах - це 

ті пункти, за якими роботодавець оцінює шукачів роботи. 

Перелік набутих знань доповніть родзинкою: напишіть, чому бажаєте 
навчитись, які  нові компетенції отримати на новій роботі.  

              
        

          
          

4. Продемонструйте жагу до знань 



5. Розкрийте свою 
особистість 

       Можливо ваші хобі розкажуть про вас більше, аніж ваш трудовий 
шлях. Не бійтеся розповідати про свої інтереси.  

        

       І,  можливо, тоді серед працівників з рівною кваліфікацією перевагу 
віддають вам. Бо ви вмієте зацікавити.  


